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PENZKEZELESI SZABALYZAT

ALTALANOS RESZ

PREAMBULUM

A Szdamviteli torvény értelmében a pénzkezelési szabdlyzatban rendelkezni kell a
pénzforgalom (készpénzben, illetve bankszdmldan torténd) lebonyolitdsdnak rendjérdl, a
pénzkezelés személyi és targyi feltételeirdl, felelGsségi szabdlyairdl, a készpénzben és a
bankszémldn tartott pénzeszkozok kozotti forgalomrdl, a készpénzdllomanyt érintd
pénzmozgdsok jogcimeirdl és eljdrdsi rendjérdl, a napi készpénz zaré dllomdany maximalis
mértékérél, a készpénzdllomdny ellendrzésekor kovetendd eljdrasrél, az ellendrzés
gyakorisdgdrol, a pénzszdllitds feltételeirdl, a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok
rendjérdl, valamint a pénzforgalommal kapcsolatos nyilvdntartdsi szabdlyokrol.

A PENZKEZELESI SZABALYZAT HATALYA

Jelen pénzkezelési szabalyzat (a tovébbiakban: Szabalyzat) a Sztv. 14. § (5) bekezdése
alapjan kertil kiadasra, és az elnokség éltal torténd elfogaddsat kdvetd napon lép hatélyba. A
Szabalyzatot az elndk alairasaval hitelesiti.

A Szabalyzat személyi hatalya kitetjed a szakszovetség ¢s tagszervezetei minden szervére
és a rajuk vonatkozé mértékben minden tagjara €s alkalmazottjara. A szabalyzat targyi
hatalya kiterjed valamennyi pénzkezelési folyamatra.

A Magyar Vivo Szovetség (Szovetség) elndksége az Alapszabalyaban meghatarozott
felhatalmazés alapjan a szovetség cél szerinti tevékenységet szolgald vagyoni €s egyéb
eszkozok jogszerii, hatékony, raciondlis, koltségkimélo és biztonsagos felhasznalasa
érdekében a szovetség pénzeszkozeinek kezelési szabalyzatat az alabbiakban allapitja meg:

1. FOGALMAK

1.1. PENZESZKOZ

a) a pénztarban, betétkdnyvben meglévo készpénzallomany;
b) a pénzintézeti bankszamlakon rendelkezésre all6 kovetelés Osszege (fiiggetleniil
attél, hogy forintban vagy devizaban all-e rendelkezésre).
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1.2. PENZFORGALOM

A szakszovetség az Stv.-ben, Alapszabalyaban, valamint a Szervezeti &s Mikodési
Szabalyzataban — meghatdrozott tevékenységei, feladatai ellatasahoz  sziikséges
pénzforgalmat, mint pénzforgalmi szamla nyitdsara kotelezett, a 2017. évi CL. torvény az
adozas rendjérél szolé torvény rendelkezése alapjan a pénzforgalmat pénzforgalmi
bankszamlén (bakszamlakon) koteles lebonyolitani. A hazipénztarban csak akkora nagysagl
készpénzmennyiség lehet, amely a készpénzben lebonyolitott forgalomhoz nélkiilézhetetlen,
az azt meghalad6 pénzmennyiséget bankszamlan kell tartani.

A bevételek beszedése, illetve a kifizetések teljesitése bonyolithaté: bankszamlan es
készpénzfizetés utjan. Ennek megfeleléen jelen Pénzkezelési szabalyzatban elkiilonitetten
jelenik meg a szdmlakezelés és készpénzfizetés rendje.

1.3. GAZDALKODAS

A gazdalkodés kiilonféle események, torténések, intézkedések é€s azok végrehajtasa soran
valosul meg, amelyeket irasba kell foglalni annak érdekében, hogy:

a) a szabalyszertiségiik, megalapozottsaguk, indokoltsaguk;

b) jogilag relevans voltuk;

¢) az intézkedési jogosultsag, a hataskorrel val6 rendelkezes;

d) a munkafolyamatba épitett ellenérzés megvalosulasa utdlag is megallapithatd
legyen.

1.4. IRASBA FOGLALAS:

Az irasba foglalds bizonylat kidllitasat és felhasznaldsat jelenti.

2. A PENZFORGALOM LEBONYOLITASANAK SZEMELYI ES TARGYI
FELTETELEL FELELOSSEGI SZABALYOK

2.1. A BANKSZAMLA-KEZELES RENDJE

A Szdvetség bankszamlai

a) A Szovetség gazdalkodasaval Osszefiiggd pénzforgalom alapvetoéen a Szdvetség
rendelkezésében 4116 bankszamlakon torténik.

b) A szamlavezetd bank kivalasztasardl, a szamlavezetd bank megvaltoztatasarol,
bankszamla nyitasarél, illetve megsziintetésérol a Szovetség elndke hataroz.
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¢) A szamlavezetd bank megvalasztasanal a mindennapi pénzpiaci kriilményeken til
figyelembe kell venni a Szdvetség gazdalkodasédban megnyilvanulo sajatossagokat

is.

d) A megnyitott és hasznalt szamlak szamat a szamlavezetd bank altal kinalt
szolgaltatasok, illetve a Szovetscg gazdalkodasanak pénzforgalommal dsszefiiggd
sziikségletei alapjan kell meghatdrozni.

e) A bankszamlékkal dsszefiiggd, valamint az azok forgalméra vonatkoz6 bizonylatok
kezelésének rendje (elhelyezés, haszndlat, stb.) a gazdalkodas altalanos rendjéhez
illeszkedden kell megszervezni.

f) A banki pénzforgalommal 6sszefliggd nyilvantartdsokat ugy kell megszervezni, hogy
azokbol a szamviteli-konyvviteli informécios szitkségleteken til a Szovetség
koltségvetésének végrehajtasara vonatkozo informaciok is rendelkezésre alljanak.

g) A bank a szamlan tortént terhelésekrdl és jovairasokrol Osszevont és tételes
szamlakivonattal értesiti a szamlatulajdonost. A szamlakivonat minden olyan napon
késziil, amelyen terhelés vagy jovéiras tortént. Az Osszevont szamlakivonat
tartalmazza a konyvelési nap ddtumat, a targynapi nyitd &s zar6 egyenleget, az
sszevont terhelési és jovairasi fogalmat, valamint a forgalmi tételek darabszamat. A
szamlakivonat a terheléseket és a jovairasokat tételenkénti részletezésben
tartalmazza.

A Magyar Vivé Sziovetség bankszamlai, alszamlai:

A Magyar Vivo Szovetség valasztott szamlavezetési pénzintézete: OTP Nyrt. Zrt.
Az OTP Nyrt.-nél vezetett bankszamlaszamok ¢&s azok megnevezései:

MEGNEVEZES SZAMLASZAM
Foszamla 11784009-20603186-00000000
Elkiilonitett bankszamla 11784009-20207955-00000000
Kartya elkiilonitett szdmla 11784009-20207962-00000000
EUR deviza szamla: 11763842-00343880-00000000

Bankszamla javara torténd befizetés teljesitheto:
- készpénz atutalasi megbizassal,
- készpénzbefizetéssel.

Banki tranzakciok szabalyozésa:

A Szivetség a szamlavezetd hitelintézettel szamitogeépes bankkapcsolatot tart fenn. A
szamlavezetd hitelintézettel a www.otpbank.hu oldalon torténd bejelentkezéssel vagy az
OTP ELEKTRA Termindlon torténd bejelentkezéssel hozhaté létre a kapcsolat.

Az tgyfélterminal és a szdmlavezetd hitelintézet kozott kozlekedd adatok (megbizésok,
visszaigazolasok, banki informaciok) titkosak.
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2.2. A BANKSZAMLA FELETTI RENDELKEZESI (ALATRASI)
JOGOSULTSAG

a) A szdmla feletti rendelkezési jog bejelentése kizarolag az elndk engedélyével és
alairasaval torténhet.

b) A szamlak feletti rendelkezési jogot, a szamlavezeto pénzintézetnél bejelentett
jogosult személyekbél, két egyiittes alairdssal rendelkezd f0 gyakorolhatja. A
Szovetség bankszamldja feletti aldirasi joggal a Szovetség altal megbizott és a
banknal szabalyos médon bejelentett személy rendelkezik (ugyan ez vonatkozik az
alszamlakra is).

¢) A rendelkezési jogot gyakorlo személy(ek) véltozasa eseten az alairas bejelentést
haladéktalanul, legkésébb a kévetkezd munkanapon médositani kell.

d) Kotelezettségvallaldsi, érvényesitési, utalvanyozasi feladatot nem végezhet az a
személy, aki ezt a tevékenységet kozeli hozzatartozoja vagy a maga javara latna.

e¢) A tovabbi rendelkezoket az elnok hatérozza meg.

A banki oldal hasznalatahoz a hitelintézet altal biztositott jelszo jelenti a felhasznéloi

jogosultsagot.
A szovetségnél jelszo hasznalataval torténé ligyintézdi tranzakeiok végzését a banki

bejelentés szerinti személyek részére engedélyezett.

Az adatok rogzitése utdn a pénzforgalmi szolgéltatéhoz bejelentett és altaluk nyilvantartasba
vett alairdsra jogosult személyek titkos jelszavénak beirdsa (alairas) utan indithatok a
tranzakciok.

A jelsz6 titkos, biztonsagos helyen torténé térolasacrt a banki bejelentés szerinti személyek
felelnek. A Szovetség szamlavezetd pénzintézetéhez hérom aldirdsra jogosult személyt
jelentett be, mely aldirdsra jogosultak korébél, minden esetben ketté fo alaird egyiittes
jovahagyaval indithat6 banki tranzakcio.

Hibés banki tranzakciok végzéséért a rendszer hasznaldja felel

2.3. BANKKARTYA HASZNALATA

a) A bankkartya a kibocsaté Bank logojaval ellatott, a kartyafedezeti szamla
tulajdonosénak és a kartyabirtokos nevének feltiintetésével megszemélyesitett betéti
tipust kartya, amelyhez egy négyjegyi titkos kod (PIN kod) tartozik, és amellyel
birtokosa fizetési, készpénz-felvételi és készpénz-befizetési miveleteket
kezdeményezhet.

b) A bankkartyat a készpénzforgalom kimélése érdekeben elsésorban véasarlasok
ellenértékének kiegyenlitésére kell alkalmazni, de készpénzfelvételi funkcidjanal
fogva Magyar Vivo Szdvetség pénzellatasi igényének kielégitésére is hasznalhato.

¢c) A Magyar Vivo Szovetségnél a 11784009-20207962-00000000  szamu
kartyafedezeti elkiilonitett alszamlajahoz kapcsoloddan kettd db bankkartya van
hasznalatban.
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d)

g)

h)
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A bankkartya hasznélatra jogosultak korét az elnok vagy fotitkar hatarozza meg. A
bankkartya hasznalatra jogosult, a birtoklasi hasznaloi felelosségvallalasrol
nyilatkozatot koteles tenni. (5. szamu melléklet)

A kartyabirtokos a bankkartyat a bankkértya szerzodésben foglalt szabalyoknak
megfelelden koteles hasznalni, és a bankkartya brzésérdl a szerz6désben rogzitett
szabalyok szerint gondoskodni. Kételes a bankkartya forgalomban keletkezett
tranzakciokrél elszamolni tovabba koteles bejelenteni a bankkértyat kibocsato
pénzforgalmi szolgaltato és a kartyafedezeti szamlatulajdonos felé, ha észlelte, hogy
a bankkartya vagy a hasznalatdhoz sziikséges egyéb eszkoz adatai kitudodtak és
azokkal jogosulatlan harmadik személy visszaélhet.

A bankkartydk azon beszerzések, illetve szolgaltatasok ellenértékének kifizetésére
hasznalhatoak, amelyek azonnali beszerzést, szolgltatlas igénybevételt kivannak.
Ilyen beszerzések kiilondsen: hazai és kiilfoldi események részvételével kapcsolatos
barmely felmeriilé koltségk, mitkddéssel dsszefiiggd koltésg, kis értéki targyi eszkoz
beszerzés, postai szolgaltatdsok igénybevétele, lizemanyag beszerzés.

Bankkértya magancélra vald hasznalata szigortan tilos, amennyiben ez valamely
charithatatlan okbél mégis megtorténik, a bankkértyat magancélra hasznalo, a
bankkartyaval kifizetett Osszeget haladéktalanul, de legkésébb a kovetkezd
munkanapon a Magyar Vivo Szdvetség hazipénztaraba valé készpénzes befizetéssel,
vagy bankszamlajara val¢ utaldssal rendezni koteles, valamint koteles a bankkartya
magéncélra torténd hasznalatanak szitkségességét jegyzokonyv formajaban igazolni.

A Kartyabirtokosnak a kartyaval torténd vasarlas alkalmaval a Magyar Vivo
Szovetség nevére kiallitott afas szamlat kell kérni, melyet legkésébb 5 munkanapon
beliil 4t kell adni a Magyar Vivo Szévetség mindenkori pénztarosanak, vagy
gazdasagi titkaranak.

A hasznalatban 1évé bankkartyakrol a kovetkezd adatokkal nyilvéntartast kell
vezetni:
e Kkartya adatai
- neve, sorszama, lejarata,
e kartyabirtokos adatai
- neve, lakcime, beosztasa
e kartya és a PIN kod kartyabirtokos
- atvétel datuma, alairassal térténd igazolasa
e Kkartya atado
- neve, atadést alairdssal torténd igazolasa
e kartya bevondsa
- datum, atado alairasa, atvevo alairasa
(8. szamu melléklet)
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2.4. BANKSZAMLAKKAL OSSZEFUGGO NYILVANTARTASOK

A pénzintézet a Szovetség bankszamlatulajdonosi mindségében bankszamlakivonattal
értesiti a szamlan tortént terhelésekrdl, illetve jovairasokrol.

A bankszamlak forgalmat a szémlarendben leirtak szerint kell a szamldkon kimutatni. A
bankszamlakra a konyvelés tételesen, a szamlarendben meghatérozott modon régziti a banki
tranzakciokat.

A bankszamlakon t6rténé jovairasok és terhelések napi forgalmanak elszamolasarol, a napi
egyenlegrél az OTP Bank Nyrt. ELEKTRA Terminal rendszerében hitelesitett
bankszamlakivonatot készit. A Szovetség az ELEKTRA Terminal rendszerben hitelesitett
bankszamlakivonatokat sajét elektronikus nyilvantarto rendszerébe valé megdrzése céljabol
letolti.

A bankszamlakivonat a bankszamlaval kapcsolatos fokonyvi kényvelés alapdokumentuma.
A Szdvetség a bankszamlakivonat alapjan, a napi kdnyvelés megtorténtét kovetden egyezti
a bankszamla kivonat szerinti és kényvelt egyenleg egyezOséget.

Az eredeti hitelesitett bankszamlakivonatok az OTP ELEKTRA Terminal rendszerbe, arra
jogosultak altal torténd belépést kovetben lekérhetok, tovabba a bankszamlakivonatok a
Szovetség elektronikus nyilvantarto rendszerébdl is elhivhatok.

3. A KESZPENZKEZELES RENDJE

3.1. A KESZPENZKEZELES ALTALANOS SZABALYAI

A pénzkezelést és a pénzkezelési feladatokat a mindenkor kijelslt pénztaros, a gazdasagi
titkar ellenérzése mellett latja el. A Szovetség hazipénztarban koteles kezelni a
bankszamlarol felvett, tovabbé a készpénzben befizetett dsszegeket (nevezés dij, tagdij,
koltség hozzajarulas stb.).

A gazdasagi titkar feleldssége kiterjed az elszamolds €s a nyilvantartds rendjének
kialakitasara, a hazipénztar jogszabalyi eléirasoknak megfeleld miikodésére, valamint
ezek betartasanak rendszeres ellendrzésére. A pénzkezeléshez kapcsolodé felelosségre
vonatkozé rendelkezéseket a vonatkozé munkakdri leiras rogziti.

Az Mt. — megbrzési feleldsségre vonatkozé - 180. § (4) bekezdése szerint a pénztarost, a
pénzkezelét jegyzék vagy elismervény nélkiil is terheli a felel0sség az altala kezelt pénz,
értékpapir és egyéb értéktargy tekintetében.

A Szdvetség, mint pénzforgalmi szamla nyitasara kotelezett adoz6 adokoteles
tevékenysége keretében mas, pénzforgalmi szémla nyitasara kotelezett addzonak a vele
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vagy mas jogalannyal kotott szerz6dés alapjén, az abban meghatarozott szolgaltatas vagy
termékértékesités - altalanos forgalmi add felszamitdsa esetén az altalanos forgalmi
adéval ndvelt - ellenértékeként, szerz6désenként egy naptéri honapban legfeljebb masfél
milli6 forint 8sszegben teljesithet készpénzfizetést.

Azon készpénzben teljesitett fizetéseket, amelyeket a pénzforgalmi szamla nyitasara
kotelezett ad6zo ugyanazon felek kozott kotott szerzodések alapjan ugyanazon ad6z6
részére teljesit, egy szerzodés alapjan teljesitett készpénzfizetésnek kell tekinteni, ha
kétséget kizaroan megallapithatd, hogy a felek kozotti jogligylet nem rendeltetésszeri
joggyakorlds miatt keriilt tébb szerzodésben meghatarozasra.

A készpénzfizetés napjatol szamitott tizendt napon belil az allami ado- és
vamhatosaghoz a vevonek, a szolgaltatds igénybevevdjének - a vallalkozasi
tevékenységet nem folytatd természetes személyek kivételével - be kell jelentenie a
kapcsolt vallalkozasok kozott 1étrejott, egymillié forintot meghaladé értékben teljesitett
szolgaltatasok készpénzben teljesitett kifizetéseit.

A szerzbdésenként egy naptari honapban legfeljebb mésfél millié forint dsszegben
teljesitett készpénzfizetést eloird szabaly megsértése esetén a szakszovetség a masfél
milli6 forintot meghalad6 része utdn husz szazalék mértékii mulasztasi birsagot fizet. A
teljesitett fizetés jogosultja, ha a szabalytalan fizetest elfogadja, a készpénzfizetésnek a
masfél millié forintot meghaladé része utén szintén husz szdzalék mértékl mulasztasi
birsagot fizet.

A hazi pénztarra vonatkozé részletes szabalyok:

a) A hazipénztar a Szovetség miikodéséhez szikseges készpénz (forint és valuta),
valamint egyéb értékek forgalméanak lebonyolitdsdra a fotitkar altal kijelolt helyiség
(gazdaségi szoba).

b) A pénzkészletet a hazipénztirban elhelyezett pancélszekrényben, de legalabb
vaskazettaban kell tartani.

¢) A pancélszekrény (vaskazetta) kulcsat a peénztaros, a maésodpéldanyt a fotitkar 6rzi
elzarva.

d) Ha a pénztiros betegség, vagy barmely mas ok miatt munkahelyérdl huzamosabb
ideig tavol marad, koteles a nala 1évé kulesot a Szovetségbe eljuttatni és a
pénzkészletet szamba venni, a helyettesitésére a fotitkar altal kijelolt személynek
atadni.

e) A fétitkar kotelessége a hazipénztar rendjét rendszeresen ellendrizni (ellendriztetni).
Az ellenérzés kiterjed a pénztar llomanyanak, készpénzesekkek és egycb értékeknek
a nyilvantartassal valo egyez6ségére, a hdzipénztar pénz- és értékkezelésére, a
bizonylatok szabalyszerliségére, a pénz és egy€b értékek Orzésének biztonsagara.

f) A pénzszallitas feltételei:



g)

h)
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A pénznek a kifizet6helyre torténé szallitdsinal a kovetkezd szabalyokat kell
alkalmazni:

500.000 forintig egy f6 pénz szallito,

500.000 — 1.000.000 forintig egy f6 pénz szillito és pénz szallitasra
alkalmas taska,

1.000.000 forint felett egy f6 pénz szallito, egy fo kisérd és pénz
szallitasra alkalmas taska,

10.000.000 forint felett egy f6 pénz szallité, két fo kisérd és pénz
szallitasara alkalmas, riasztoval ellatott
taska.

Bankszamlarél torténd készpénz felvételhez elndk vagy fotitkar adhat megbizast
elsésorban a gazdasagi titkarnak, pénztdrosnak, akadalyoztatisuk esetén mas
Szdvetségi alkalmazottnak, a készpénz felvételi szabéalyok betartasaval. A megbizott
a pénzszallito, a feleldsségi kor tudomasul vételérdl nyilatkozatot tesz. (4. szamu
melléklet)

A készpénz felvételével és szallitasaval megbizott alkalmazottak felelosek az altaluk
felvett készpénzeért.

A pénz felvételével és széllitasaval megbizott alkalmazottak felel@ssége addig tart,
amig a készpénzt a hazipénztarnak, illetve banknak, vagy a jogosult cimzettnek 4t
nem adjak.

i) A pénztiros a hazipénztarban koteles kezelni a bankszamlardl készpénzfizetés

)

(ellatmany) céljara felvett, tovabba a készpénzben befizetett Osszegeket.

A hézipénztarban idegen (szervezetek, alkalmazottak, és mas személyek) pénzét
vagy értékét csak az elndk vagy a fotitkar kiilon engedélyeével szabad tartani. Az
idegen pénzt vagy értéket elkiilonitetten kell kezelni és nyilvantartani.

k) A hazipénztarban naponta tarthatd készpénz zar6 6sszege: 1500.000, azaz tszazezer

forint havi atlagban. A keretet meghaladd kiilsnbozetet a bankszamlara be kell
fizetni. Ha valamilyen okbol sziikségessé valik, hogy a hazipénztarban atmenetileg a
megengedett 5sszegnél nagyobb érték legyen, ezt felelds személy engedélyéhez kell
kétni. Ilyen pl. rendezvények lebonyolitdsahoz sziikséges dsszegek, munkabérek
vagy az ezzel azonos elbirdlas ala esd Osszegek — az el6z0 napon felvett és a
kovetkezd napon kifizetett Osszegek.

1) A pénztari nyilvantartas céljara a Magyar Vivo Szdvetség a hatosagi jovahagyassal

rendelkezé Kulcs-Soft  Szamviteli Rendszerét hasznélja (a tovabbiakban:
Szamitogépes Program). A hazi pénztari bizonylatok készitése, a pénztarzaras €s
pénztarjelentés a Szamitogépes Program alkalmazasaval torténik. Konyveld
program: Kulcs-Soft Kules-Konyvelés Plusz. Szamlazo program: szamlazz.hu
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a)

b)

d)

e)

Nyilvantartasi szam: HSZ/2/2022
3.2. KIFIZETESEK A PENZTARBOL

Készpénz bankszdmldra torténd befizetés f&bb jogcimet:

- a hazipénztarban a napi készpénzéllomany meghaladja a szabalyzatban
meghatarozott maximum dsszeget,

- hazipénztarbél bankszamlara torténd befizetéssel a bankszamlan bonyolitott
kifizetések biztositasa végett,

- beszamolo fordulénapi készpénzalloméany csokkentésének okan.

Készpénzallomany csdkkenését érint6 fbb pénzmozgasok jogcimei:

- napi miikodési célu kiadasok (posta, irodaszer, iroda fenntartas, stb.),

- a Szovetség nyilvantartasaban 1év8 gépkocsidllomannyal kapcsolatos kiadasok
(lizemanyag, autépdlya, parkolds, szerviz dijak, stb.)

- megbizasi dijakkal kapcsolatos kifizetések (ha a kedvezmenyezett készpénzes
kifizetésr6l nyilatkozik),

- sporteseményekkel kapcsolatos felmeriild kiadasok,

- elszamolasi kotelezettség mellett kiadott Osszegek,

- kis dsszegli targyi eszkdzok beszerzése,

- sporteseményekkel kapcsolatban felmeriilé dologi kiadasok,

- versenyzbkkel, azokhoz tartozé sportszakemberek, kisér6k ellatasaval
kapcsolatos kiadasok.

A kifizetés megtorténtét a kedvezményezett vagy megbizottja alairasaval igazolja.
Ha a pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik meg, megbizottja részére az
dsszeg csak szabalyszertien kiallitott irasbeli meghatalmazas ellenében fizetheto ki
(ezt az okményt a meghatalmazé kedvezményezett irja ala, tovabba két tanu
megfelelé azonosité adatok — név, lakcim, személyi azonosito igazolvany szama -
feltiintetésével).

A meghatalmazast a kiadasi pénztarbizonylathoz kell csatolni.

A pénztaros - az alkalmazottak kivételével - csak személyazonossagi igazolvany

(illetve utlevél/addigazolvany) felmutatdsa utan fizethet.

f)

g)

h)

A kifizetés elott a pénztarosnak meg kell gy6zddnie arrol, hogy a bizonylat kiallitasa
szabélyszerl-e, az utalvanyozésra, érvényesitésre jogosult személy aldirasa szerepel-
e a bizonylaton.

Hazipénztari kifizetés utalvanyozas, €rvényesités nélkiil, ideiglenesen sem
teljesithetd.

Minden pénztari kifizetésrél bizonylatot kell kiallitani, a kiadott Osszeget a
fejrészben szammal és szoveggel egyarant ki kell irni, a kiadési bizonylathoz minden
esetben csatolni kell az utalvanyozott alapbizonylatot.

i



Nyilvantartasi szam: HSZ/2/2022
i) A kiadasi bizonylatot elektronikus rendszerben kell kiallitani.
j) A héazipénztarba befolyt bevételek a kiaddsok teljesitésére felhasznalhatok.

k) A munkabérek kifizetése csak utalas utjan teljesithetd., kivéve, ha a kedvezményezett
készpénzben torténd kifizetési igényrdl rendelkezik.

Elszamolasra kiadott 6sszegek kezelése

Az eseti ellatmanyoknal — mivel ezek meghatarozott célra szolnak — meg kell hatarozni a
felhasznalhatosag hataridejét. Az elszdmolasra kiadott dsszeggel (eldleggel) a személyi
jovedelemadorél sz616 1995. évi CXVIL. torvény 72.§ (4) bekezdés ¢) pontja alapjan annak
felvételétdl szamitott 30 napot meg nem haladé idGtartamon beliil el kell szamolni.
Amennyiben az elszdmolésra kiadott 6sszeggel (el6leggel) az azt felvevé 30 napon beliil
nem szamol el, Ggy 6t a személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL térvény 72. §-a
szerint kamatkedvezménybdl szarmazo jovedelemadé terheli.

Az elszamolasra kiadott dsszeget nyilvén kell tartani, az elszamoldskor vissza kell vételezni
és a tényleges Osszeget kiadasba kell helyezni. Elszamolas nélkiil Ujabb el6leg nem adhato
ki ugyan annak a személynek.

3.3. BEFIZETESEK A PENZTARBA

a) A bankszamlarél készpénzalloményt felvenni csak felvételi bizonylattal vagy
bankkartyaval lehet.

b) Készpénz bankszamléra torténd befizetésének f6bb jogcimei:
- sportesemények kapcsan a sportrendezvénnyel kapcsolatosan felmeriil6
utalassal torténd kifizetések fedezetéhez,
- mikodési célu kiadasok atutalassal torténd kifizetésének fedezetéhez,
- beruhdazasi célu utalasok kifizetésének fedezetéhez,
- bér jellegli kifizetések fedezetéhez.

¢) Készpénzéllomany novekedését érinté fobb pénzmozgasok jogcimei:
- banki készpénzfelvét,
- készpénzben teljesitett befizetések, ezek lehetnek:
o tagdij befizetés,
nevezési dijak befizetése
versenyengedélyek befizetése,
leigazolasi dij befizetés,
atigazolasok tigyviteli dijanak befizetése,
vivé sporteszkdzok bérleti dijanak befizetése,

0O 0O O O O
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o sporteseményeken, edzétaborokon valo részvételi dij befizetése,
o kiadvanyok (pl. szabalykonyv) vasarlasa.

d) A pénztari befizetés elott a pénztarosnak meg kell gy6zddnie arrol, hogy a bevételi
bizonylat kiallitasa szabalyszer(i volt-e, az érvényesitésre jogosult személy alairdsa szerepel-
e a bizonylaton.

e) Minden pénztéari befizetésrdl bevételi bizonylatot kell kiallitani, az atvett Osszeget a
fejrészben szammal és szoveggel egyarant fel kell tiintetni.

f) A pénz atvételénél a pénztaros csak valodi €s forgalomban 1évo pénzeket (bankjegyeket
és érméket) fogadhat el a befizetdktél (és kifizetést is csak ilyen pénzben teljesithet).

g) Nem fogadhato el olyan bankjegy vagy érme, amelyr6] nyilvanvaloan megallapithato,
hogy az nem a forgalomban természetes kopas kovetkeztében vesztett sulyabol vagy sériilt
meg.

h) Ha a pénztéros a neki atadott pénzek kozott hamis vagy hamisnak latsz6 bankjegyet,
illetve érmét talal, azt fizetésként nem fogadhatja el, a bankjegyet vagy érmét vissza kell
tartania, és errdl jegyzékonyvet kell felvennie. (7. szamt melléklet) Ilyen esetben értesiteni
kell a rend6rséget.

3.4. PENZTARI JELENTES

a) A pénztarosnak a pénztari befizetéseket €s kifizetéseket a felmeriilésiik sorrendjében
a pénztarjelentésben kell feljegyezni, melyet a Szamitogépes Program
alkalmazasaval készit el, havi gyakorisaggal.

b) A be- és kifizetések sorrendjében a bizonylatokat a Szamitégépes Program
alkalmazasaval, mely alapjan a Szamitogépes Program pénztarjelentést is készit.

¢) A pénztarzarés havonta torténik a Szamitogeépes Program alkalmazasaval, mely
alapjan a Szamitogépes Program pénztarjelentést is készit.

d) Pénztarzaraskor meg kell allapitani a pénztarban 1év6 készpénzallomanyt ¢&s
cimletenkénti bontasban rogziteni kell a zard pénzkészletet.

¢) A pénztarosnak a zar6 készlet helyességet alairasaval igazolnia kell a
pénztarjelentésben, melynek tényét a pénztari ellenor ugyancsak alairasaval koteles
igazolni.

f) Ha a zaré pénzkészlet egyeztetésekor eltérés mutatkozik, még a pénztarzards soran
fel kell deriteni annak okat, és aznap rendeznie kell. Amennyiben hidny mutatkozik,
a pénztarosnak azt be kell fizetnie, amennyiben pedig tobblet, akkor azt be kell
vételezni. Az eltérésrél minden esetben jegyzSkonyvet kell felvenni.
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g) A pénztari bizonylatokrol (kiadas, bevétel, jelentes) kiallitott alappéldanyokat a
Kules-Soft Kules-Hazi Plusz szamitogépes program 6rzi.

3.5 VALUTA KEZELESE, NYILVANTARTASA

A valutat a forint készpénzt6l elkiilonitve, valutanemenként kell a pénztarban kezelni.
Biztositani kell, hogy a valutapénztarban 1év6 kiilfoldi fizetési eszkozok értéke
valutanemenként és forintban is megéllapithato legyen.

A valutapénztarba torténd befizetésekrél Deviza (valuta) bevételi pénztarbizonylatot
(C.318-119/V.rsz.,), a kifizetésekrél pedig Deviza (valuta) kiaddsi pénztarbizonylatot (C.
318-120/V.r.sz.) kell kiallitani és ezen bizonylatok alapjan Deviza (valuta) pénztar-jelentést
(C. 318-123/V.r.sz) kell vezetni, illetve késziteni vagy Kulcs-Soft Kulcs-Hazi Plusz
program altal eldallitott valuta bevételi és kiadasi pénztarbizonylatot.

A Deviza (valuta) pénztarjelentést, idészaki pénztarzarast havonta kell elvégezni.

A valuta pénztarba bekeriild valutakészletet a bekeriilés napjara vonatkozo, a Szovetség
Feszkozok és forrasok értékelési szabalyzatiban meghatérozott devizaarfolyamon
atszamitott forintértéken kell nyilvantartasba venni.

Ez alol kivétel a forintért vasdrolt valuta, amelyet a fizetett dsszegben kell felvenni, es
amelynél a ténylegesen fizetett forint alapjan kell a nyilvéantartasba vételi arfolyamot
meghatarozni.

A valuta kifizetések Ft 6sszegét FIFO /kifogyasos/ modszer alkalmazéasaval kell
meghatarozni.

3.6 A PENZKEZELES SZEMELYI FELTETELEL PENZKEZELESSEL
MEGBIZOTT SZEMELYEK FELADATAI

Személyi feltételek

a) A pénzkezelés, pénzorzés terén eldirt feladatkdroket, azaz a
- pénztaros
- utalvanyozok;
- pénztari ellendr
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tekintetében egymastol el kell hatarolni (a feladatok ellatasdval megbizottak
személyében). Utalvanyozo6i jogkorrel az elndk és a fotitkar rendelkezik, pénztari
ellenéri feladatokat a gazdasagi titkar latja el.

b) A Magyar Vivé Szdvetség hazipénztanak kezelésével csak biintetlen eloéletd,
erkolesi bizonyitvannyal rendelkezd személy bizhaté meg. A hazipénztar kezelesét a
Magyar Vivé Szovetség elndke vagy fotitkara 4ltal kinevezett pénztaros latja el. A
kinevezett hazipénztart kezeld személy (tovabbiakban: pénztiros), munkakori
lefrasdban megfogalmazott pénztarosi feladatkoreit és kotelezettségeit magara nézve
tudomasul veszi. A hazipénztart a pénztéros 6nalloan, teljes anyagi felelosséggel
kezeli. Bzt a tényt a pénztdros munkakdrének elfoglalasakor irasbeli nyilatkozatban
koteles tudomasul venni. (1. szamu melléklet)

Osszeférhetetlenségi szabalyok, felelésségvallalas

- a pénztaros az utalvanyozoval, valamint a pénztari ellenrrel azonos személy nem
lehet; '

- nem lehet pénztaros a pénztarellendrrel, valamint az utalvanyozoval koézeli
hozzatartozoi kapesolatban &ll6 személy;

- nem lehet pénztaros, akinek a bankszamla felett rendelkezési joga van;

- az utalvanyozd, az ellendr, fegyelmileg felelés a gazdalkodasi szabalyok
betartasaért;

- biintetdjogi feleldsség érvényesiil, ha a szabélytalan utalvinyozassal bintettet is
elkdvetnek;

- minden olyan kételezettségvallalés, mely e szabélyzat keretein kivil torténik, a
Szbvetség részérél semmisnek tekintendd, arra pénzeszkozt kiadni vagy benyujtani
nem lehet.

A pénztaros
Feladata kiilonosen

a.) A pénztaros feladata a pénztirban tartott készpénz el6irds szerinti kezelése €s
megbrzése, valamint a pénztarral kapcsolatos nyilvéantartasok és elszamolasok
vezetése.

b.) A pénztaros megbizhaté még egyéb értékek (pl.: ért€kpapirok, bélyegek,
értékjelzéssel  elldtott nyomtatvanyok stb.) tovabbd  szigord szamadasu
nyomtatvanyok (csekk- és utalvanyfiizetek, stb.) kezelésével és megbrzésével is. Ez
utébbi esetben azonban a pénztiros nem bizhaté meg a szigoru szdmadasd
nyomtatvanyok érvényesitésével.

¢.) A pénztarosnak gondoskodnia kell arrél, hogy a varhaté pénzforgalom kielégitésére
elegendé mennyiségli és cimletil bankjegy alljon rendelkezésre. A napi
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pénzforgalom megallapitasanal a munkabér jellegti kifizetések forgalmat kiilon kell
szamitasba venni.

d.) A pénztari bizonylatok érvényességének alaki és tartalmi helyességének ellendrzése.
e.) A pénztarral kapcsolatos elszamoldsok vezetése, a bizonylati fegyelem betartasa.

f) Vagyonvédelmi és adatvédelmi eldirdsok betartasa.
Két vagy tobb személy egy idSben, kdzosen ugyanazt a pénztart még kivételesen,

kisegitésképpen sem kezelheti. Ha a pénztérost barmely okbdl helyettesiteni kell,
vagy a pénztaros beosztasabol végleg tavozik, akkor pénztarzarlatot kell tartani. Ilyen
esetben a pénztarzarlat soran pénztari nyilvantartasokat le kell zarni, a pénztarban
levé pénzt, értéket, bizonylatokat, nyilvantartasokat a helyettesnek, illetve utddnak
4t kell adni. A pénztar atadésa helyettesi, illetve a pénztart atvevd utddnak atvevoi
felelosségvallalasi nyilatkozatot kell tennie. (2. szdmu melléklet és 6. szamu
melléklet). Az atvevonek az értékek teljességérdl meg kell gybzoddnie.

g.) A pénztarzarlatnal, atadasandl jelen kell lenni:

a) az atadonak;
b) az atvevonek;
¢) a pénztarellendrnek.

i) Az atado akadalyoztatdsa esetén (betegség stb.) a fotitkar altal kijelolt személy
helyettesiti. Az atadasrél és atvételrdl a jelenlévok alafrasdval hitelesitett
jegyzokonyvet kell felvenni.

Utalvanyozok

Utalvanyozas a kiadés teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamoladsanak
clrendelése. Utalvanyozni a bizonylaton elhelyezett és alairt kiilon erre a célra
rendszeresitett ,, A teljesitést igazolom” érvényesitd bélyegzével vagy kiilén irasbeli
rendelkezéssel (utalvany) lehet. Utalvanyozni csak irdsban, a teljesités igazolaséat és az
érvényesitést kovetden lehet.

Utalvanyozoi jogkorrel rendelkez6 személy a Szovetseg elnoke és fotitkara, vagy az altaluk
megbizott mas szovetségi alkalmazott.

A pénztari ellenor

¢) A pénztari ellendr a Szovetség gazdasagi titkar feladatait ellatd személy. A gazdasagi
titkar pénztari ellendri feladatkorének elfogadasardl irasbeli nyilatkozatot koteles
tenni. (3. szamu melléklet)
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a) A pénztari ellendr feladata:
e abizonylatok alaki és tartalmi ellendrzése;

o a pénztarjelentés helyességének és a kimutatott pénzkészlet meglétének
ellendrzése.

b) A feladat elvégzése soran az ellenér megvizsgalja az alapbizonylatokat abbdl a
szempontbol, hogy azok az eldirt kellékeknek megfelelnek-e, a sziikséges
mellékleteket csatoltik-e, az alapbizonylatokon végzett szamitasok helyesek-e, a
pénztari bizonylat adati megegyeznek-¢ a pénztarbizonylatéval, a pénztarjelentésbe
bevezetett tételekre megvannak-e a pénztéri bizonylatok és alapbizonylatok.

¢) Az ellendr tevékenységét havi gyakorisaggal utélag végzi.

d) Az ellenér az ellenérzés soran az ellenérzott okményokat, szédmadasokat kézjegyével
latja el.

¢) Ha az ellenér a hazipénztar kezelésénél mulasztast, szabdlytalansagot vagy a
pénzkezelésre vonatkozd rendelkezésekkel ellentétes —eljarast tapasztal, arrol
jegyzékonyvet vesz fel, amit a pénztarossal (helyettessel) is alairat.

f) A gazdaségi titkar akadalyoztatasa esetén az ellenort az alkalmazottak koziil a fotitkar
bizza meg.

Ellenérzési jogkore van még az Ellenorzé Testiiletnek.

4. PENZKEZELESSEL KAPCSOLATOS BIZONYLATI REND

Informatikai uton eléallitott nyomtatvanyok
Bankszamla:

Szamlavezetd pénzintézet altal OTP ELEKTRA rendszeren belill elektronikusan kiallitott
bankkivonat.

Hézipénztar:

A pénztarosnak
- minden pénztari befizetésrdl bevételi pénztarbizonylatot,

- minden pénztari kifizetésrél kiadasi pénztarbizonylatot kell kiallitani.

A pénztarosnak havonta pénztarjelentést, pénztarzarast kell elvégeznie, melyrél idszaki
pénztarjelentést allit ki, cimletenkénti készpénz készlet kimutatassal.

A bevételi és kiaddsi pénztarbizonylatokhoz minden esetben csatolni kell a gazdasagi
eseménnyel kapcsolatos alapokmanyt, melyek az alabbiak lehetnek:
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készpénzfizetési szamla (szadmla),

illetmény kifizetési jegyzék,

kikiildetési rendelvény,

pénztari ki-, vagy befizetést elrendelé egyéb bizonylat.

A pénztarbizonylatokat - mind a bevévételi, mind a kiadasi pénztarbizonylatot - Kulcs-Soft
Kulcs-Hazi Plusz programmal kell kiallitani. (9. szams melléklet és 10. szam@ melléklet)
A kiallitott pénztarbizonylatokat javitani nem szabad. A rontott pénztérbizonylatot ,,Rontott”
megjeloléssel érvényteleniteni kell és helyette Gj bizonylatot kell kiallitani.

A rontott pénztérbizonylat valamennyi példanyat a tépéldannyal egyiitt meg kell Orizni.

A pénztarosnak minden pénztari be- és kifizetést, a pénzforgalom iddrendi sorrendjében fel
kell jegyezni az idészaki pénztarjelentésbe. (11. szamu melléklet)

Informatikai rendszer: Kulcs-Soft;
» Kulcs-Konyvelés Plusz;
» Kulcs-Hazi Plusz

ZARO RENDELKEZESEK

(1) A szabélyzatot az elnskség fogadja el és az elnok alairasaval hitelesiti. A f6titkar minden
dolgozéval megismerteti a tartalmét és 6k magukra nézve kotelezonek tekintik a betartasat,
melyért a fotitkar a felelds. Jogszabélyi valtozas esetén jelen szabélyzatot 90 napon beliil
modositani kell.

(2) Az elnokség gondoskodik a testilleti szervek hatdrozatainak Osszegydljtésérol a
Hatérozatok Taraban.

(3) A Hatarozatok Tarabol kiolvashatonak kell lennie a dontések tartalmanak, hatalyanak és
meghozataluk idépontjanak, illetéleg a hatérozat meghozatalat tdmogatok és ellenzok
szamaranyanak (lehetdség szerint személyének is.).

(4) Az elndk a testiileti szervek hatérozatait {rdsban igazolhaté modon kozli az érintettekkel,
valamint a Szakszovetség a Szakszovetség www.hunfencing.hu megjellésii honlapjan
torténd kozzététel utjan nyilvanossagra is hozza.

(5) A Szakszovetség mikodésével kapcsolatban keletkezett iratokba a Szakszovetség
székhelyén - elére egyeztetett idopontban - barki betekinthet.

(6) A Szakszovetség miikddésének rendjérél, valamint szolgéltatdsai igénybevételének
modjarol, illetve beszdmoloi kozlési modjarol a Szakszovetség www.hunfencing.hu

megjeldlésti honlapjan torténd kozzététel utjan tajékoztatja a nyilvanossagot.

(7) A Szakszovetség alapszabalyaban, illetSleg az egyéb szabalyzataiban foglalt
I8
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rendelkezések hivatalos értelmezésére a Szakszovetség elnoksége jogosult. Az elnokség
allasfoglalasa a Szakszovetség valamennyi tagjara, illetdleg szervére nézve kotelezo.

Jelen Pénzkezelési szabalyzatot a szakszivetség Elnoksége, Budapesten, 2022. januar
12. napjan, a 2/2022.01.12. szami hatirozataval jovahagyta.

.............................................

dr. Tamas Henriette Brigitte
fotitkar
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MELLEKLETEK
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Magyar Vivé Szivetség pénzkezelési szabalyzatdnak iratmintai

1. melléklet

Pénztarosi feleldsségvallalasi nyilatkozat

2. melléklet

Pénztaros-helyettesi feleldsségvallalasi nyilatkozat

3. melléklet

Pénztarellen6ri nyilatkozat

4. melléklet

Pénzszallitoi feleldsségvallalasi nyilatkozat

5. melléklet

Kartya birtokosi / hasznaléi felelésségvéllalasi nyilatkozat

6. melléklet

Jegyz6konyv a hazipénztar atadas-atvételérol

7. melléklet

Jegyzékonyv a bankjegy visszatartassal kapcsolatban

8. melléklet

Kartya nyilvantartas

Informatikai rendszerbél kiallitandé pénztarbizonylat, havi pénztirjelentés,

mintadokumentumai

9. melléklet

Bevételi pénztarbizonylat

10. melléklet

Kiadasi pénztarbizonylat

11. melléklet

Id6szaki pénztarjelentés




Nyilvéantartasi szam: HSZ/2/2022
1. melléklet

Magyar Vivé Szovetség

Pénztarosi felelésségvallalasi nyilatkozat

Alulirott, lakcim) pénztdros
tudomasul veszem, hogy a Magyar Vivé Szévetség hazipénztardban kezelt
valamennyi pénzeszkdz és egyéb érték kezeléséért teljes anyagi felel&sség
terhel.

Budapest, 20

pénztaros
Tanu 2:
Név:
Lakcim:

Aldiras:
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2. melléklet

Magyar Vivo Szévetség

Pénztaros-helyettesi felelGsségvallalasi nyilatkozat

Alulirott, név
( cerrvrrerrrsre e e lakcim) pénztdros-helyettes

tudomasul veszem, hogy a Magyar Vivé Szbvetség hazipénztérdban kezelt
valamennyi pénzeszkoz és egyéb érték kezeléséért teljes anyagi felel6sség
terhel.

Budapest, 20... ..ccoeuien

..........................................................

pénztaros-helyettes

Lakcim: Lakcim:

Aldiras: Aldiras:
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3. melléklet

Magyar Vivé6 Szévetség

pénztarellendri nyilatkozat

AIUIFOtE, e nev
( lakcim) pénztarellendr

tudomasul veszem, hogy a Magyar Vivé Szovetség hazipénztardnak és
pénzkezelésének ellenGrzési feladatainak ellatdsa az én kotelezettségem. A
munkam soran a vonatkozé jogszabalyok és a bels6 szabdlyok betartdsa és
betartatdsa a feladatom. A munkdm soran jogszerlen kell eljarnom.

Budapest, 20... cooveen

..........................................................

pénztarellenér
Tanu 1: Tanu 2:

Név: Név:

Lakcim: Lakcim:

Aldiras:

L
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4. melléklet
Magyar Vivo Szovetség
Pénzszallitoi felelésségvallalasi nyilatkozat
B OAIUNIOtE, e név
st vok scisionsn e kv s npsundagiinssirbndosnsct ehsavopsve s s g pis s lakcim) készpénz szdllitésdval megbizott

~ tudomésul veszem, hogy a Magyar Vivé Szdvetség hitelintézetben dtvett készpénz pénztarba
torténd szallitasaért teljes anyagi feleldsség terhel. A jelen szabalyzattél eltérd készpénz szallitasi
| tevékenység esetén a keletkez6 karok és tobbletkoltségek miatt kartéritési felelsséggel
. tartozom.

B Budapest, 20... .....cvvees

pénzbeszedd
Tanu 1: Tanu 2:
i Név: Név:
 Lakcim: Lakcim:
Aldiras: Alairas:
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5. melléklet

Magyar Vivé Szovetség

Kartya birtokosi / hasznaléi felelsségvallalasi nyilatkozat

AIUIIFOTL, e név
lakcim),

B e e b s sZdamMU OTP covieveeeecseivssnennenenee. DANKKArtya
feletti rendelkezési jogosultsdgot, valamint a kartya hasznélatahoz
kapcsolddo felelGsséget elismerem.

A kértya haszndlatéra vonatkozé szabdlyokat megismertem, a kartya
hasznalatra vonatkozé szabélyok véltozdsait kévetem. Tudomasul veszem,
hogy a kdrtya esetleges elvesztését, megrongalédasat kovetben azonnal a
kdrtyatulajdonos Magyar Vivé Szovetség részére bejelentem.

Budapest, 20... ...oceenee

..............................................

kértya birtokos / hasznalat
Tand 2:
Név:
Lakcim:

Alairas:
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6. melléklet
Magyar Viv6 Szovetség
Jegyz6konyv a hazipénztar atadas-atvételérdl
KESZUILL A evecverr e e helyisEghben @ .....cwreiecveninenininnns hézipénztar
vonatkozdsaban 20.... ... o -an

Targy: Hazipénztar dtadds-atvétel
Jelen vannak: e pénztéreliendr

.............................................. pénztérat atadd

.............................................. pénztarat atvevd
A e DAN @ cooooosossseeressssseeseennen. hAZipénztar vonatkozasaban a pénztarosi
teend@ket 20.. ..o, -t6l a peNztaros ......ccvennes (betegsége, szabadsdga, egyéb tdvoliéte)
IVHALE veeeeererreesreieireeesssesenresnnsesrenessesuanasass (név) latja el.

Emiatt a jelen pénztdr dtadas sordn az alabbi értékek, bizonylatok keriilnek atadasra illetve
atvételre:

1. Pancélszekrény, lemezszekrény, vaskazetta kulcsa: ...ooevveenee (db)

2. Készpénz:

..................................................... FU, @ZAZ covveerereeseesseesessossasm s sss s s st sassaa s s forint mely
dsszeg a kovetkezd cimletekben kerilt 4tadasra:

DARAB CIMLET OSSZEG

20.000

10.000

5.000

2.000

1.000

500

200

100

50

20

10
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(valutanemenként), mely 6sszeg a kbvetkez6 cimletekben kerilt ataddsra.

DARAB CIMLET OSSZEG
atado atvevd pénztarellenér
k.m.f.
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7. melléklet

Magyar Vivo Szovetség

Jegyz6konyv a bankjegy/érme visszatartassal kapcsolatban
KESZUIE: A vt hazipénztardban 20.. ....coveieininiiiis -an
Targy: Hamis, vagy hamisgyanus bankjegy/érme visszatartdsa
Jelenvannak: .. pénztdrellendr
.......................... pénz befizetd
.......................... pénztaros

A mai napon megjelent pénztarunkban ............ reeeeeeenenno(N€V)  lakcime:

. cim alatti 1akos, hOgY ..crninniiviineiiinne, Ft (azaz
cennnnen. fOFint) Gsszeget fizessen be pénztdrunkban.

A készpénzbefizetés sordn a pénztarosnak @ ... Ft cimletl, .occooerineininenns sorozat és
. sOrszamu bankjegy/érme hamisnak, illetve hamisgyanusnak latszott.

A befizetd személy az alédbbiakban nyilatkozik arrdl, hogy az eléz6ekben leirt bankjegyet mikor és
kit6l kapta:

A fentiekben megjeldlt bankjegyet/érmét visszatartottuk, melynek &atvételét elismerjiik és a
jegyz6konyv egy példanyanak a befizetd részére torténd dtadasaval igazoljuk.

pénztdros pénztdrellendr
befizetd
A jegyzSkonyv egy példanyat a mai napon atvettem:

Budapest, 20.. ....cceenee

befizet6 alairasa
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9. melléklet

Magyar Vivé Szovetség i

1146 Budapest, Isvénmezei ¢t 13 BEVETELI PENZTARBIZONYLAT

18161382-2-42 Sorszam:
Alappénztadr
Kelt:
altal (megbizasabdl) fizetett
aZaz —= forint
az aldbbiak szerint kell bevételezni:
e - Széveg Osszeg
Kp. forgalmi | Konyvelési . .
jogcim szamlaszam Bizonylatszam
Ft
0Ft
0Ft
Kiallité: Ellendr: Utalvanyozd: Ellenjegyz0: Meliéklet: Osszesen:
Ft
Konyveld: Pénztéros: Ervényesitd: Az 6sszeg befizetéjének aldirasa: Személyi azonosité szama:

Ez a bizonylat a Kulcs-Soft Nyrt. programjaval készdlt.
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10. melléklet
Magyar Vivo Szovetség i , i
1146 Budapest, Tstvanmezei it 1-3. KIADASI PENZTARBIZONYLAT
18161382-2-42 Sorszam:
Alappénztar
Kelt:
altal (megbizasabol) fizetett
azaz forint
az alabbiak szerint kell bevételezni:
o L Szbveg Osszeg
Kp.‘forgalml Kgnyveleg Bizonylatszam
jogcim szamlaszam
Ft
0Ft
0 Ft
Kiallito: Ellendr: Utalvanyozo: Ellenjegyzo: Melléklet: Osszesen:
Ft
Konyveld: Pénztéros: Ervényesits: Az 6sszeg befizetGjének aldirdsa: Személyi azonosité széma:

Ez a bizonylat a Kulcs-Soft Nyrt, programjaval készilt.
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11.melléklet

Magyar Vivo Szovetség

IdOszaki pénztarjelentés

1146 Budapest, Istvanmezei at 1-3.

id§szakrol.

Sz(ikitési feltételek:
Bizonylat kelte:

Folya- Be-, Ki- Bevételi

matos | fizetes Kiaddsi Bevételi Kiadasi Egyenleg

sorszam hapja . P
Szoveg/Név

bizonylat gépi
sorszama Ft Ft Ft
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Atvitel:

Ez a pénztarjelentés a Kulcs-Soft Nyrt. programjéval késziilt.hitp://www.kuics-soft.hu

11.melléklet
Magyar Vivé Szovetség
rr . r y e ’
IdGszaki pénztarjelentés
1146 Budapest, Istvanmezei Gt 1-3.
idoszakrol.

Sziikitési feltételek:
Bizonylat kelte:

Bevételi Kiadasi

Ft Ft

Forgalom/atvitel:

Kezd6 pénzkészlet:

Zéaré pénzkészlet:
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Pénztarellendrzés szerinti zar6 pénzkészlet:

Tobblet:

Hidny:

Melilékletek:
pénztaros
ellendr

Ez a pénztarielentés a Kulcs-Soft Nyrt. programjaval készuit.http://www.kulcs-soft.hu
11.melléklet
Magyar Vivo Szovetség
144 . r r L] r
Id6szaki pénztarjelentés

1146 Budapest, Istvanmezei Gt 1-3.

id6szakrél.

Sz(ikitési feltételek:
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Bizonylat kelte:
Cimletezés a pénztarjelentéshez

Pénztarellendrzés

db pénznem Ft
20 000
10 000
5000
2 000

1000
500
200
100

50
20
10

5

2

1

Osszesen:

Ez a pénztarjelentés a Kulcs-Soft Nyrt. programjaval késziilt.http://www.kulcs-soft.hu




